Att fd en LeverantorsfaRtura.
Ska det behivas ndgra instruRtioner for det??

Du har fatt mangder med leverantdrsfakturor, kontrollerat dem och betalat. Allt har
fungerat bra, kanske i manga ar.
Sa inte behover du lasa nagot info-brev om det! Eller??

Ge mig en stund, och las igenom detta trots allt. Hur duktig du &n ma vara sa garanterar
jag att det finns nagot du kan forbattra. Den dagen Skatteverket begér in ett antal kopior pa
fakturor, eller vill gora andra kontroller kommer du att vara glad for varje rad du har foljt.

Granska fakturorna nar du far dem

Du maste granska dina leverantorsfakturor sjalv, att vanta till jag eller nagon annan
reagerar over eventuella fel ar alldeles for sent.

Din skyldighet ar att kontrollera dem sa snart sa kan ske, det betyder nar du 6ppnar kuvertet.
Oftast har man inte mer an ca 8 dagar pa sig att komma med klagomal, detta star ofta
tillskrivet pa fakturorna.

Det &r alltsa av storsta vikt att du reagerar snabbt, sérskilt med tanke pa att manga
fakturor bara har 10 dagar som betalningsvillkor. Nar du betalar en faktura betyder det att du
godkanner den, och din mojlighet att darefter papeka ett fel och fa det rattat kan vara
obefintlig.

Borja med att titta igenom att du verkligen har bestéllt sakerna och att priset ar ratt, det
ar enkla och valdigt sjalvklara atgarder. Bluff-fakturor &r ett stort problem, hos Svensk Handel
kan du lasa mer om det och kontrollera foretag mot deras varningslista.

Sedan maste du granska att fakturan &r stalld till ditt foretag, och inte till dig som
privatperson. Star ditt namn éverst ar det fel! Det maste st ditt foretags namn 6verst. Ar du
enskild naringsidkare och inte har registrerat nagot sarskilt namn pa din firma??

Da maste det sta ”’Firma Anna Andersson”. Detta ar ett viktigt bevis pa att du handlat i ditt
foretags namn och inte privat. Skatteverket vill garna pasta att fakturan avser en privat
kostnad, och &r den stélld till ditt privata namn kommer de att lyckas.

Darefter maste du granska att fakturan du fatt haller tillrackligt hog kvalitet for att
Skatteverket ska vilja godkanna den som en faktura. For att forsta alla de kraven laser du
enklast igenom info-bladet om “Att skriva en faktura 2011, Allt som star dar galler nar man
skriver ut en kundfaktura, och darmed maste du kontrollera att alla dessa saker har foljts nar
du tar emot en leverantorsfaktura.

Om du tar emot och betalar en faktura som inte uppfyller alla krav, kan Skatteverket
neka dig att lyfta momsen pa den och neka dig att bokféra den som kostnad i foretaget. Det du
ser som en slarvig leverantdrsfaktura kallar Skatteverket for en ”Osann faktura”. Eftersom den
inte ar rétt utformad anser de att dess trovardighet ar mer eller mindre férbrukad. Att inte
skriva en korrekt faktura tyder pa att man vill dolja fakta och omstandigheter, detta gors av
foretag som bedriver ekonomisk brottslighet.

Har du fatt en faktura som inte verkar fylla alla krav da &r det absolut viktigaste, du far
inte betala den. Du ska bestrida den och krava en riktigt utformad faktura, ditt enda
fungerande patryckningsmedel &r att vanta med betalningen.

Trassligt och snarigt? Javisst!! Tjanar Skatteverket stora pengar pa skattetillagg for att
vi inte lar oss att kontrollera vara fakturor? Javisst!!

Bilagor och foljesedlar

Far du en faktura som hanvisar till en bilaga eller en 6verenskommelse, da maste denna
finnas med i skriftlig form. Denna bilaga har samma krav pa sig som en vanlig faktura, och
maste sparas lika lange som fakturan, idag 10 ar.
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Om det t.ex. star "Div kontorsmaterial” ar fakturan inte korrekt, andra formuleringar
som inte far forekomma &r “enligt 6verenskommelse”, "enligt uppdrag”, utférda arbeten”
och andra ej specificerade pastaenden. Alla dessa formuleringar kréaver att en bilaga finns med
som specificerar vad som gjorts och till vilket pris.

Ar du hantverkare och anvander underentreprenérer maste deras fakturor ha
tidssedlarna bifogade. Pa dessa tidssedlar skall man kunna lasa, vilken person som arbetat,

vilken dag han/hon har arbetat, och pa vilken arbetsplats dessa timmar har utforts.

Leverantorsfakturor med slippar

Leverantdrsfakturor som det hor slippar/kvitton till behdver extra omtanke, t.ex.
bensinfakturor, Visa- eller Master-cardfakturor.

Jag tar den grundliga forklaringen. Nér du handlar med kort ska du oftast fa tva kvitton,
ett vanligt kvitto fran kassaapparaten och ett som kommer ur slippmaskinen. Har du bara fatt
en slipp brukar du skicka in den och tdnka att det fungerar val som ett kvitto.

Ack nej! Slippen &r inget som duger till bokforingen, den ar bara ett bevis pa att du med
kort har betalat ett belopp till affaren. Ja men, det duger val, tanker du kanske. Nej! Det enda
som duger ar ett riktigt kvitto ur kassaapparaten dar det framgar vad du kopt, vara for vara,
och hur mycket som & moms och till vilka momssatser.

Vi tar ett exempel: Du handlar frimarken for 250:- i en tobaksaffar, far en slipp dar det
star att moms ingar med 50:-. Du &r mycket noggrann och skriver "frimarke” pa slippen, och
haftar fast den pa kort-fakturan innan du skickar in den till mig. Varfor duger inte det?? Jo, for
att du skulle lika garna ha kunnat handla tobak for det beloppet, slippen bevisar inte vilken
vara du kopte. Det ar ditt ansvar att bevisa, att det du handlar har med din firma att géra och
att du har ratt att bokfora det som kostnad. Enda séattet for dig att bevisa det ar genom att se till
att du far riktiga kvitton nar du handlar.

Trassligt och besvarligt? Javisst! Ar det manga som slarvar? Javisst! Vet Skatteverket
om vad folk slarvar med och granskat det extra hart? Javisst!!

F-skattesedel och organisationsnummer

Nar du far fakturor av andra mindre foretagare ( enskilda, handelsbolag och AB) bér du
kolla upp deras F-skattesedel. Du har alltid ratt att krdva en kopia av deras F-skattesedel. Men
det ar battre om du kollar det med Skatteverket istéllet. Kopian du far kan vara gammal och ar
det ett odrligt foretag kan den till och med vara forfalskad.

For att gora en F-skatteforfragan hos Skatteverket gor du sa har: Ring 020-567 000,
vanta pa svar, sla in koden 8102, da kommer du till F-skatteforfragan. Déar fragar de efter ditt
faxnummer, och person- eller organisationsnumret pa den du vill fraga om. Ringer du pa
dagtid bor du ha svaret som ett fax efter ca 20 minuter. Hafta fast faxet vid fakturan, da kan
du alltid bevisa att bolaget hade F-skatt och att du uppfyllt den kontroll och forsiktighet som
kan kravas av dig. Nasta gang du far en faktura av samma foretag behover du inte géra om
detta. Savida du inte misstanker att foretaget kan ha blivit av med sin F-skatt, da maste du
kontrollera varje gang.

Anlitar du en enskild naringsidkare som aberopar sin f-skattsedel, behover du inte oroa
dig for om arbetet kan likna ett anstallningsforhallande. Du blir inte betalningsansvarig for
skatt och sociala avgifter ifall det inte godkanns som naringsverksamhet.

Anlitar du ett AB/HB da ar det mycket viktigt att det inte kan kallas anstallning, du blir
namligen betalningsskyldig fullt ut fér skatt och sociala avgifter.

Far du fragor, ring mig. Det finns manga fler variationer an de jag skrivit om har.

Akersberga 2011-02-04
Med vénliga hélsningar
Thorgun Andersson
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