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Att skriva en faRtura Ran vdl inte vara ndgot svdrt?
Det kan vil alla!

Det finns en hel del regler som styr hur en faktura skall se ut. Jag tror du blir férvanad om du
lagger en stund pa att lasa igenom detta. Blir du det inte, &r det bara att gratulera.

Vi haller oss till de enklare omstandigheterna, som forsaljning inom Sverige och vi utesluter bl.a.
omvénd skattskyldighet.

Varfor ska man folja dessa regler, gar det inte bra anda?
Nej langt ifran:

Om din faktura inte uppfyller reglerna i mervardesskattelagen kan Skatteverket neka
mottagaren av fakturan avdragsratt for moms, och du kan fa betalningsansvar for
eventuell felande moms pa din faktura.

Bolagsverket kan vitesforeldgga styrelseledamot eller VVd i ett AB som inte foljer reglerna
om information i en faktura.

Dréjsmalsranta kan i vissa fall inte kravas om inte reglerna i rantelagen foljs.
Skatteverket far fog for att misstanka dig for undanhallande av intakter och kan
skonstaxera dig.

Fakturan ar en del av ditt ansikte utat, dess riktighet och utseende paverkar kundens
uppfattning av dig.

Som sdljare ar du alltid ansvarig for att en faktura utfardas, och att den &r riktig.

Ar din faktura inte korrekt har kunden rtt att krava en ny, med nytt forfallodatum. Hur
lange vill du véanta pa dina pengar i onédan?

Vad kraver da mervardesskattelagen, bokforingslagen, rantelagen,
aktiebolagslagen, képlagen och konsumentkoplagen, i normalfallet?

Fakturadatum skall finnas, det &r nar du skriver ut fakturan

Fakturanummer skall finnas, det skall vara ett unikt identifikationsnummer, det maste
I6pa i en obruten nummerféljd pa minst ett ar. Man far inte dndra nummerserie varje
manad, tex 200901-1, 200901-2, 200902-01.

Ditt registreringsnummer for mervardeskatt, det skall vara komplett (14 tecken) tex
SE556644002201. Réakar du ha olika moms och org-nummer skall bada anges.

Saljarens namn och adress, korrekta uppgifter. Om du &r AB skall det fullstdndiga
registrerade namnet uppges, inga forkortningar.

Koparens namn och adress, korrekta uppgifter, forkortningar ar ej tillatna (utom méjligen
for SAS, SJ, LKAB). Har du stallt fakturan till fel part kan du inte kréva in dina pengar.
Vad som har salts/levererats. Vilka varor det ar, hur manga och till vilket pris. Vad
tjansten avser, omfattningen av den och pris per enhet. Att skriva "Enl bilaga” duger inte,
da skall bilagan numreras i obruten foljd och sjalv uppfylla alla krav som finns pa en
faktura.

Leverans eller slutférande datum. Nar har varan levererats, finns flera leveransdatum
skall varje datum med dess leverans specificeras. Nar har arbetet utforts, om vid flera
tillfallen kan man ange under vilken vecka eller manad arbetet utforts.
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e Beskattningsunderlaget och skattesats. Underlaget ar beloppet som moms skall berédknas
pa. Saljer du varor eller tjanster med flera skattesatser, (tex momsfri omsattning med 0%,
bocker med 6%, mat med 12%, andra varor med 25%) skall varje grupp summeras for sig
och momssatsen anges for varje summering. OBS, detta betyder att du inte kan ge
generella rabatter pa slutsumman om du séljer med olika momssatser.

e Momsens belopp skall skrivas ut i kronor och 6ren.

e Uppgift om F-skattebevis finns

e Uppgifter om drojsmalsranta och paminnelseavgifter, det far inte annars tas ut. Undantag
ar om ett avtal sedan tidigare reglerar detta.

e Betalningsvillkor och forfallodatum. Anger du inget betalningsvillkor, och finns det inte
reglerat i ett avtal er emellan, behdver inte din kund betala forran du kréver det.

e Och sist, men inte minst, vart skall betalningen goras.

En néaringsidkare eller en juridisk person har alltid ratt att fa en faktura, med allt vad det
innebar.

Undantag och specialregler finns vid:

e Personbefordran till/fran utlandet
Momsfri omséttning
Verksamhetsoverlatelse
Forsaljning till utland och EG-lander
Vissa varor: investeringsguld, flygbrénsle
Forsaljning till privatpersoner
Bygg- och anldggningstjanster
Omvand skattskyldighet
Vinstmarginalbeskattning
Nya transportmedel inom EU

Forenklad faktura
Far du gora om:
e Beloppet &r hogst 2000 kronor inklusive moms.
e Handelsbruket gor det svart, tex bensinautomat, tag/buss-biljett.
Den forenklade fakturan skall innehalla: datum for utfardande, identifiering av saljaren,
identifiering av varutyp/tjanstetyp, den moms som skall betalas.

Ta nu en titt pd dina egna fakturor. Kanske behover nagot réttas till.
Kom ihdg, fakturan &r en del av din fasad. Ar du inte proffsig dar, varfor ska déa din kund tro att
du ar proffsig for Gvrigt.

Akersberga, 2009-02-22
Med vénliga hélsningar
Thorgun Andersson
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